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                     Katowice, 25.11.2009r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Regionalna Izba Gospodarcza w Katowicach realizuje projekt „ Bezpieczeństwo informacji  

i systemów informatycznych” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. Jednym z elementów kampanii promocyjnej projektu jest 

organizacja konferencji inaugurującej, której celem jest prezentacja założeń projektu, a także 

przybliżenie uczestnikom zagadnień związanych z systemami zarządzania bezpieczeństwem 

informacji wg ISO 27001 oraz bezpieczeństwem systemów informatycznych i profesjonalnej ochrony 

informacji.  

W związku z powyższym zapraszamy do współpracy i złożenia oferty przez Państwa na 

organizację ww. konferencji. Szczegóły zamówienia opisane są w załączniku nr 1 do niniejszego 

pisma. Termin składania ofert mija 27 listopada 2009r. o godzinie 15:00. 
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Załącznik nr 1 

 

Szczegóły oferty dotyczącej  organizacji konferencji inaugurującej w ramach projektu  

„Bezpieczeństwo informacji i systemów informatycznych”.  

 

Warunki organizacji konferencji: 

Miejsce konferencji – Aula multimedialna Regionalnej Izby Gospodarczej w Katowicach  

przy ul. Opolskiej 15 

 

Zakres usługi dotyczącej organizacji konferencji: 

1. Przeprowadzenie akcji informacyjnej wśród potencjalnych uczestników konferencji.  

2. Prowadzenie rekrutacji uczestników przy współpracy z Izbą (preferowani uczestnicy z grupy 

BO opisanej poniżej) i zrekrutowanie minimum 40 uczestników.  

3. Zapewnienie cateringu dla uczestników i prelegentów konferencji : 

       *bufet kawowy(kawa, herbata, kruche ciasteczka w trakcie przerwy kawowej) 

       *bufet kawowy i lunch (ciepłe danie lub alternatywnie kanapki i zestaw sałatek) na   

          zakończenie  konferencji) zgodnie z  harmonogramem konferencji. 

4. Zapewnienie i zakontraktowanie osób prowadzących wystąpienia w części merytorycznej 

konferencji z zakresu systemów  zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001, 

bezpieczeństwa systemów informatycznych i profesjonalnej ochrony informacji. Osoby 

prowadzące wystąpienia merytoryczne powinny posiadać odpowiednie kompetencje i 

zostaną wybrane po zaakceptowaniu przez Izbę. Dopuszcza się także wskazanie 

prowadzących przez Izbę.  

5. Przygotowanie materiałów konferencyjnych dla uczestników zgodnie z przekazanym wzorem 

przez Izbę.  

6. Obsługa recepcyjna w trakcie konferencji i prawidłowe oznakowanie miejsca wydarzenia. 

7. Przygotowaniem dokumentacji fotograficznej z konferencji. 

8. Zorganizowanie konferencji zgodnie z ramowym harmonogramem konferencji.  

 

Preferowana grupa uczestników konferencji :  

osoby dorosłe zamieszkujące teren województwa śląskiego, pracujące w oparciu o umowę o pracę 

lub umowę cywilnoprawną 

 

Konferencja inauguracyjna zaplanowana została na dzień 16.12.2009r. 
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Ramowy harmonogram konferencji  

 

10.00 - 10.15 Rejestracja uczestników konferencji 

10.15 – 11:00 Przywitanie uczestników 

 Prezentacja Projektu 

11.00 – 11.30 Wykład merytoryczny 

11.30 – 11.45 Przerwa kawowa 

11.45 – 13.00 Wykład merytoryczny  

13.00 - 13:30 Konsultacje indywidualne dla osób zainteresowanych udziałem w projekcie. 

Zakończenie konferencji i poczęstunek 

 

Termin złożenia oferty:  

Ofertę należy przygotować i przesłać do dnia 27 listopada 2009r. do godziny 15:00. 

 

Oferty niekompletne czy tez złożone po terminie nie będą brane pod uwagę przy wyborze 

podwykonawcy. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych czy tez wariantowych.  

 

W ofercie należy podać cenę brutto za realizację określonych powyżej zadań.  
 

Kryteria oceny oferty:  

Dokonując wyboru wykonawcy kierować się będziemy ceną (100%). 
 

Oferty można składać: 

• w formie papierowej osobiście, faxem na numer 032 35-111-86 lub pocztą na adres 

Regionalnej Izby Gospodarczej  w Katowicach , ul. Opolska 15, 40-084 Katowice   

z dopiskiem „konferencja Bezpieczeństwo informacji i systemów informatycznych” 

• drogą elektroniczną na adres bs@rig.katowice.pl z dopiskiem w tytule maila „konferencja 

Bezpieczeństwo informacji i systemów informatycznych” 

 

Informacje na temat zapytania można uzyskać pod numerem telefonu 32 35-111-88.  

 

Zapłata za usługę nastąpi  w całości  przelewem bankowym po zrealizowaniu zlecenia i 

zaakceptowaniu przez zamawiającego, w ciągu 14 dni od otrzymania faktury.  
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Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu do dokumentów, w tym dokumentów finansowych 

Wykonawcy związanych z realizacją niniejszej umowy.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją niniejszej 

usługi  do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo 

oraz do informowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z niniejszą 

usługą.  

3. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub 

zaprzestania prowadzenia działalności przed terminem wskazanym powyżej Wykonawca 

zobowiązuje się poinformować Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z 

niniejszą umową.  

4. Strony zobowiązane są w okresie trwania umowy dotyczącej niniejszej usługi oraz co najmniej do 

dnia 31 grudnia 2020r. do zachowania w poufności informacji uzyskanych w związku z realizacją 

niniejszej umowy.  


